轩鸿金融控股集团后台操作说明文档


轩鸿金融控股集团后台操作说明文档后台管理说明

	后台登录

	登录地址:
	http://xh-financial.com/manage/login.aspx  
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	登录用户:
	请注意：系统默认的帐号：admin  初始密码：mic888；

输入正确的密码后，系统将进行初始化操作，完成登陆，进入主界面；

用户进入系统后，可通过“更改密码”按钮对用户密码进行更改。


	权限管理
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1.    点击“角色管理”在这里添加/设置具有不同管理权限的角色，每个角色可以添加多个管理员，属于同一个角色的管理员具有相同的权限，为了建立具有不同管理权限的管理员，首先需要在这里建立与之对应的角色。
    以admin登陆以后或者有此权限的用户，点击“角色管理”可以看到所有的角色组列表，在此列表中可以给角色组分配权限、修改权限、更改角色名称以及删除角色。权限设置只需在对应的栏目下打勾即可。
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2. 点击“新建角色”可以添加新的角色组的名称。
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3. 管理员列表进入所有的管理员列表，此列表有修改权限（只是更改用户所属的角色），修改密码（进入修改密码页面。注:admin可以修改任何人的密码，其他用户只能修改自己的密码）点击删除可删除相对应的权限组.。
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4. 点击“新建管理员”可以添加新的管理员名。
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	日志管理
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	点击“登陆日志管理”可以查看所有的用户登陆时间和登陆的IP,点击“删除”可以删除相对应的用户登陆信息。
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	全局设置
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	SEO优化设置
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修改seo优化内容
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注：seo更改好，可能根据情况而定，短则15天，长则几个月，百度上的信息才会变更，一般在1个月左右。

生成静态页
根据贵公司要求，整站做了静态处理。所以每次更新资料，则需要生成静态页[image: image18.png]LB FGRRE > SFAE > FRTEE
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更新了资料后，请[image: image19.png]


勾选对应的栏目。点击[image: image20.png]


生成即可。

注：生成静态页，可能根据网络或者服务器原因，能出现网页空白的情况。只需勾选生成即可。所以请每次更新资料生成静态页后，请检查。


	留言管理
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	点击“留言列表”可以查看所有的留言信息,点击“删除”可以删除相对应的留言信息。

点击“查看”可以查看和回复相对应的留言信息的详细内容。
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	新闻中心-行业新闻(其他栏目内容同样按照此方法添加)
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	1.  点击“行业新闻”进入该栏目内的所有内容列表。
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2.点击左上角“添加”可进入栏目添加页面，填写相对应的信息即可。标题内容，是某条信息的标题 ，发布时间是当前服务器的时间，是否置顶是将某条信息提前显示的功能，每条信息有图片上传的功能，上传完文件路径里显示图片的名字。详细内容里填写要发布的详细信息，编辑器里可以发布图片,文字等信息。
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3.点击“修改”按钮进入该条内容详细的内容修改页面;点击“[image: image27.png]


编辑”对列表该行显示数据的更改.点击“删除”对单条数据的删除.。
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4.[image: image30.jpg]


勾选此条内容;点击“删除”按钮可删除所勾选的内容。

5. [image: image31.jpg]


勾选此条内容;点击“更改所选的一项”按钮可进入所勾选标题的详细内容修改页面。

6.如果栏目有多图上传的。请上传配图。如：集团图片 栏目
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配图列表：
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新增配图
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修改配图
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7．如果有上传附件的栏目.如：集团视频 栏目
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附件列表
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新增附件
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修改附件
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	人力资源
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	1. 点击“招聘管理”进入招聘列表页面。列表包含删除，编辑（可以更改职位名称，招聘类型，所在地区，招聘人数，是否置顶及发布日期），查看（更改招聘信息的要求）。列表顶部有“添加新的招聘”按钮，点击进入添加招聘信息页面。

查看招聘信息列表：
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新增招聘
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查看更新招聘信息：
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2. 点击“应聘管理”进入应聘人员列表名单页面，列表包含查看和删除按钮。点击“查看”按钮进入应聘人员列表详细信息页面。除详细信息外还有个人简历附件，浏览完后可以进行人才评定，及时筛选出合格的应聘人员。
查看应聘信息列表：
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查看应聘信息详情：
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